（後援会様式Ａ）


平成○○年○○月○○日

小山工業高等専門学校　　　　　　　　　　　　　

学校長　○○　○○様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　小山工業高等専門学校後援会

○○支部支部長　○○　○○

タイトル（案内　依頼　お願い）
拝啓　

敬具
          　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　              
記

	1
	事業名
	

	2
	事業の目的
	

	3
	日時
	

	4
	会場
	

	5
	アクセス
	

	6
	内容
	

	7
	参加人数
	

	8
	派遣依頼
	

	9
	依頼内容
	

	10
	配布資料
	

	11
	借用願い
	

	12
	了承事項
	

	13
	当日連絡先
	

	14
	その他
	


以上

平成○○年○○月○○日

小山工業高等専門学校　　　　　　　　　　　　　

学校長　○○　○○様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　小山工業高等専門学校後援会
○○支部支部長　○○　○○
タイトル（案内　依頼　お願い）
拝啓　・・・・・・・・・・・・・
敬具

          　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　              

記

	1
	事業名
	後援会ＨＰに案内する場合、その旨を記載【後援会ＨＰ記載予定】

	2
	事業の目的
	

	3
	日時
	平成○○年○○月○○日（○曜日）　○○：○○から○○：○○まで

	4
	会場
	出来るだけ詳しく。会場ＵＲＬ・検索キーワード・その他（複数の施設を利用する場合も同様にお願いします。）　別紙がある場合【別紙参照】

	5
	アクセス
	最寄り駅からの案内（送迎の有無）・公共バス等の交通情報・駐車場の情報・その他　　別紙がある場合【別紙参照】

	6
	内容
	時間の流れで記載

○○：○○～○○：○○　総会・懇談会・講演会・その他

○○：○○～○○：○○　懇親会・その他

	7
	参加人数
	総会・懇談会・懇親会・分科会・講演会など、イベントごと（施設ごと）に教職員も含めたおよその参加人数を別々に記載してください。

【参加者名簿は当日にお配りします】

	8
	派遣依頼
	学校ホームページの教員一覧にてご確認の上、具体的な役職や教職員のお名前でお書きください。○○科の○○先生（科長）・全学科○年生の担任、（注：同姓あります）　お越しいただきたい希望時間（○○：○○までに○○にお越しください）

	9
	依頼内容
	具体的な依頼内容（学校施設案内をお願いしたい・会食時の挨拶をお願いしたい・進路など○○の話が聞きたい・アドバイスが欲しい・見て欲しい・批評して欲しい・その他）　別紙がある場合【別紙参照】

	10
	配布資料
	配布資料がございましたら、事務局に○○月○○日までに提出をお願いします。

	11
	借用願い
	具体的な施設名・借用物（各支部で事務局に問い合わせをしてください。）

	12
	了承事項
	酒類提供の有無・会費徴収の有無・途中○○のため中座していただく場合があります・その他　　別紙がある場合【別紙参照】

	13
	当日連絡先
	携帯番号で担当者の名前も記載（複数可）　送迎する場合、その担当者も記載

	14
	その他
	


参加人数は、過去の実績に基づき、およその人数でやや多めに出しておいてください。

原則として、最終参加人数はイベントの２週間前までに事務局に連絡するものとします。

学校内の会場を確保するときにもこの人数を参考にします。

配布資料とは先生が用意するものを対象としています。原則として印刷は各支部がするものとしますが、先生からの提出状況にもよりますので各支部で事務局と調整してください。

支部が配布する資料は支部で印刷してください。

内容に変更が生じた場合、速やかに事務局に連絡し、学校との調整を依頼してください。

記入漏れを防ぐため、必要の無い項目には「なし」とご記入ください。

上記枠内の数字、項目を変更または削除しないでください。ただし「14・その他」の行だけは、必要なければ削除してもかまいません。
以上

平成２４年６月４日

小山工業高等専門学校                                            

学校長　○○　○○様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　小山工業高等専門学校後援会

○○支部支部長　○○　○○
平成２４年度　第２回保護者懇談会及び懇親会のご案内

教職員派遣依頼と施設借用願い
拝啓　梅雨の季節、校長先生をはじめ諸先生方におかれましては、ご活躍のことと存じ上げます。また、後援会活動へのご配慮、ご協力誠に有難うございます。

　さて、この度○○支部では、恒例となりました下記事業を開催する運びとなり、ご案内とご協力のお願いを致します。

　つきましては、ご多忙のところ恐縮に存じますが、教職員の派遣及び貴校の施設と備品の借用も併せて、お願い申し上げます。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  

敬具

記

	1
	事業名
	○○支部　平成２４年度第２回保護者懇談会及び懇親会

	2
	事業の目的
	学校、学生、寮の近況が知りたい。

懇親会では、会員同士の親睦を深め諸先生方と気兼ねない本音の交流を目的とする。

	3
	日時
	平成２４年８月２５日（土）１１：００より１５：３０まで

	4
	会場
	懇談会　小山高専内管理棟２Ｆ大会議室　懇親会　小山高専内一般食堂

	5
	アクセス
	なし

	6
	内容
	１１：００～１２：２０　管理棟２Ｆ大会議室にて懇談会

１２：３０～１５：３０　一般食堂にて懇親会

	7
	参加人数
	懇談会　約７０人　懇親会　約６０人【当日に参加者名簿をお配りします】

	8
	派遣依頼
	校長先生、総務主事、教務主事、学生主事、寮務主事、各学科の４年生担任

当日は１１：００までに管理棟２Ｆ大会議室にお越しください。

	9
	依頼内容
	校長先生には、学生の将来像についてと、懇親会で乾杯の挨拶（アルコール無し）をお願いします。

各主事の先生には、家庭での生活指導、学校での生徒指導、寮の様子などをうかがいたい。

現在留年者退学者が年７％ほどいると聞きました。その数を減らすため、学校での取り組み、家庭で実行して欲しい取り組みについてアドバイスをお願いします。

４年生担任には進路の選択についてと、各種技術者の資格取得についてうかがいたい。

	10
	配布資料
	配布資料がございましたら事務局に、８月１０日までに提出をお願いします。

	11
	借用願い
	会場として管理棟２Ｆ大会議室と一般食堂

校内駐車場

マイク３本、掃除用具

	12
	了承事項
	懇親会会費は、お一人様1000円で宜しくお願いします。

	13
	当日連絡先
	【090-1234-5678 ○○携帯】

	14
	その他
	


以上
